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QUY PINH
VE BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

I. KHAI QUAT VE THU'C TAP TOT NGHIEP

Thuc tap tét nghiép 1a ndi dung quan trong trong chwong trinh dao tao cua
truong dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh va Khoa Kinh té, gitp sinh vién c6 diéu
kién két ndi va d6i sanh nhirng kién thtrc 1y thuyét, k¥ ning chuyén mén da dwoc hoc
voi thuce tién, tich ity dugc nhiing kién thuc thuc té can thiét cho qua trinh chuyén tiép
vao thi trudong lao dong sau khi tét nghiép.

Hinh thtrc thyc tap tdt nghi¢p duoc td chirc tap trung tai cac co quan, td chire,
doanh nghiép, cong ty, cac don vi hanh chinh... nham giup sinh vién c6 diéu kién
khao sat thyc té hé thong kinh té - x hoi, hé thong kinh doanh, quan sat va ghi nhan
nhiing thay ddi trong thuc tién, ddi chiéu va so sanh su pht hop véi cac kién thirc cac
chuyén nganh da dugc dao tao tai Nha truong.

Trong qua trinh thyc tap, sinh vién s& dugc giang vién cua Khoa Kinh té
hudéng dan tim hiéu, phan tich va danh gia nhiing van dé 1y thuyét kinh t& dang véan
dung trong thuc té. Tai co s& thuc tap, sinh vién cling dugc quan 1y va huéng dan boi
can bo co s6. Cudi ky thuc tap, sinh vién c6 nhi€ém vu hoan thanh Bao cao thyc tap tdt
nghiép dudi su xac nhan, danh gia cla co s& thuc tap va giang vién huéng dan.

Pinh hudng cho sinh vién trinh bay Bao céo thuc tap tot nghiép duoc thdng
nhat va khoa hoc, Khoa Kinh té quy dinh vé Béo cdo thuc tap t6t nghiép kém theo
Hudng dan dé c4c giang vién huéng dan va sinh vién thyc hién.

Il. MUC PiCH CUA THUC TAP TOT NGHIEP

Tao diéu kién cho sinh vién tiép cén véi thuc té clia co quan, doanh nghiép va
dia phuong dé tim hiéu va c6 co hoi chuyén d6i nhitng kién thirc da hoc trong Nha
truong thanh nhiing kién thirc chuyén mon, k§ ning nghé nghiép, Ky ning giao tiép
vao thuc té cude séng.

Gitip sinh vién c6 thé nhan dién nhing van dé thyc tién trong quan 1y, quan tri,
san xuat, kinh doanh tir d6 rén luyén k¥ ning phat hién, khdm pha van dé va ky ning
xtr ly tinh hudng, ra quyét dinh mot cach cé hiéu qua.

Sinh vién c¢6 co hoi tim hiéu va chuan bi nhimng kién thirc can thiét cho minh

nham dap Gmg nhitng doi hoi clia cong viéc sau khi tot nghiép.



Tir két qua thuce tap, sinh vién c6 co hoi nang cao k¥ ning viét va trinh bay
Béo c4o tong hop trong linh vuc kinh té - xa hoi, rén luyén k¥ ning giao tiép, k¥ ning
soan thao cac vin ban diéu hanh, quan tri, quan 1y... nham dép tng két qua hoc tap
mong doi.

I11. YEU CAU CUA THUC TAP TOT NGHIEP

MBJi sinh vién, trong qua trinh thuc tip khong chi truc tiép tham gia vao qui
trinh hoc tap trong thuc t& ma con phai hoan thanh Bao cdo thyc tip tot nghiép. Bao
céo thé hién két qua tong hop phan anh tong quat tinh hinh hoat dong, quan ly, diéu
hanh, san xuit kinh doanh cta co quan, to chirc, doanh nghiép, dia phuong, nganh. ..
trong mot linh vuc cua Chuong trinh dao tao (CTDPT) thudc nganh dao tao ma sinh
vién da dugc dao tao.

Sinh vién tham gia thyc tap theo sy phan cong tai cac co s¢ thuc tip, tham gia
truc tiép vao hoat dong nghi€p vu thuc té, nam dugc yéu cau, quy trinh va c6 thé thuc
hién nghiép vu ctia hoat dong d6 theo nhitng kién thtrc, k¥ ning di duoc dao tao.

Sinh vién phai chép hanh dung cac Noi quy thuc tap tai co s& thuc tap tdt
nghiép, phai chap hanh ding cac Quy dinh cua truong Pai hoc Kinh té va Quan tri
kinh doanh, yéu cau chuy@n mén ciia Khoa Kinh té.

Sinh vién khong hoan thanh Bé4o cao thuc tap tdt nghi¢p, hoac diém danh gia
Béo c4o khong dat yéu cau s& phai thyuc tap lai trong dot thuc tap ctia khda hoc ké tiép.
IV. QUI TRINH THUC TAP VA VIET BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

Khoa Kinh té thong nhét cac quy dinh chung vé thuc tip t6t nghiép (c6 cap
nhat, bd sung néu cb su thay ddi theo ké hoach ra soat khung CTDT dinh ky 2 ndm),
gdm C4c ndi dung:

1. N§i dung thue tip tét nghiép

- Mbi sinh vién s& chon mot chu dé&/ dé tai thuc tap tot nghiép phu hop véi
CTbT/nganh dao tao. Khi chon dé tai, sinh vién can tham khéo v kién cua don vi thuc
tap va giang vién hudng dan dé tranh lac hudng thuc tip va co thé anh hudng dén két
qua viét Bao céo.

- Cac d8é tai thuc tap do sinh vién tu Iya chon can xac dinh rd rang, chi tiét phu
hop v6i yéu cau dao tao ciia CTDT/ nganh dao tao ciia Khoa.

2. Qui trinh trién khai thyc tap tét nghiép

Sau khi c6 quyét dinh ctia Nha truong vé phan cong giang vién huéng dan
sinh vién thuc tap tot nghiép. Khoa Kinh té t6 chirc trién khai téi sinh vién va giang
vién hudng dan thuc hién hoat dong thuc tap tot nghiép.

1. Sinh vién chu dong lién hé dia diém, co s& thue tip (hodc Khoa Kinh té va

giang vién hudng dan s& gidp sinh vién lua chon dia diém, co so thuc tip tot nghiép).



2. Sinh vién gip giang vién hudng dian dé duoc quan triét va hudéng dan nhimg
ndi dung cho hoat dong thuc tap va viét Bao cao thuc tap t6t nghiép; nhimg yéu cau
chi tiét; sinh vién trao ddi cu thé vé ké hoach thuc tap tot nghiép véi giang vién hudéng
dan, dinh huéng chuyén maon.

3. Sinh vién nhan gidy gidi thiéu ctia Nha truong dé gui co sé thuc tap.

4. Sinh vién trién khai thuc tap tai co s& thuc tap, dang ky chu dé cia B4o cdo
thue tap tot nghiép; xay dung dé cuong chi tiét Bao céo thuc tip tot nghiép dé thong
qua giang vién huéng dan.

5. Trong thoi gian thuc tap, sinh vién phai giit mi lién hé thuong xuyén véi
giang vién hudng din dé hoan thanh Bdo céo thuc tap tdt nghi¢p. Thu thip céc tai licu
dé phuc vu cho viéc thyc hién Bao céo thuc tap tot nghiép.

6. Sau thoi gian thyuc tap, sinh vién hoan thién bao cdo dudi sy huéng dan cia
giang vién.

7. Sinh vién iy nhan Xét va x4c nhan cta don vi vao nhat ky thyc tap.

8. Sinh vién ndp Béo cdo thuc tap tét nghiép cung Nhat ky thuc tdp vé Vin
phong Khoa Kinh té ngay sau ngay két thiic thoi gian thuc tap.

9. B40 c4o thyc tap t6t nghiép sé duoc cham danh gia theo quy dinh.

V. QUY PINH VE HINH THUC, NOI DUNG VA KET CAU CUA BAO CAO
THUC TAP TOT NGHIEP

Béo céo thyc tap t6t nghiép tir 40 dén 50 trang, kho gidy A4. Két cau gom 5
phan chinh nhu sau:

1. Phan mé dau

- Néu Iy do thuc hién chuyén dé thuc tap t6t nghiép (hay tinh cip thiét cia chu
dé thuc tap tot nghiép).

- Muyc tiéu nghién ciru (néu rd rang, cu thé).

- Pbi tugng va pham vi nghién ctru (néu rd pham vi vé khéng gian, thoi gian
va ndi dung).

2. Phén khai quat vé co sé, co quan, don Vi thuc tip

Gioi thiéu khéi dugc vé co so thuc tap, chi tdm tit nhitng diém chinh va noi
bat cua cong ty/ doanh nghiép/ co quan/ don vi thuc tap.

3. Phén thwe trang vin dé, chi dé thwe tap tot nghiép

- Mo ta thuc té vi tri cong viéc, cac nghi¢p vu, kién thirc va k¥ nang ma don vi
dang ap dung. Banh gia thuc trang va hi€u qua cua cong vi¢c, nghi¢p vu dang duoc
trién khai tai co quan, don vi thuc tap.

- Mbi ndi dung vé thyc trang phai c6 minh ching tir tai liéu so cap, thir cap va
quan diém, Y kién danh gi4, binh luan cta sinh vién vé timg ndi dung nghién ctru, tim



hiéu. Sinh vién phai thu thap nhitng minh chirg cho nhirng ndi dung da trinh bay theo
dung nhat ky thuec tap.

4. Phan nhén xét danh gia

Sinh vién phai dwa ra nhitng danh gia chung vé thyuc trang. Phai chi r nhiing
két qua dat duoc; kho khin, han ché, bat cAp va cac nguyén nhan hay cac yéu té anh
huong dén van dé nghién ctru dé 1am tién dé& cho viéc dua ra cac giai phap, khuyén
nghi c6 tinh chat goi ¥ sau khi thuc tip va phat hién ra van dé can giai quyét tai co so
thue tap tot nghiép.

5. Phan két ludn

Trinh bay ngin gon, xuc tich nhirng gi d thuc hién trong Bo cdo thuc tip tbt
nghiép, dd nim duogc vé dia ban thuc tip, vé van dé ma tac gia phat hién va giai phap
goi Y cho van dé do.
VI. HUONG DAN THU TU SAP XEP CAC PHAN NOI DUNG CUA BAO CAO
. Trang bia ngoai
. Trang phu bia
. Lo1 cdm on
. Tom tit (khong qué 250 tir, khdng dong vao quyén béo co)
. Muc luc
. Danh muc cac cum tir viét tit

. Danh muc bang s6 liéu, so d6, biéu dd, do thi, hinh
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. Phan chinh ctia bao cdo gom nhing nodi dung sau:
Mo dau
Phén 1. Phan khéi quét vé co sé thuc tip
Phén 2. Thuce trang van dé nghién ctru
Phén 3. Nhan xét danh gia
Két luan
9. Danh muc tai liéu tham khao
10. Phy luc (néu co)
VII. TO CHUC THUC HIEN

Viéc trinh bay cac ndi dung cia Bao cao thuc tap tbt nghiép can tuan thu ding
cac Phu luc huéng dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Quy dinh nay dugc 4p dung cho sinh vién thudc h¢ dao tao chinh quy, vira lam
vira hoc ciia Khoa Kinh té ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh
nay c6 thé dugc bd sung, chinh stra phu hop véi cac Quy dinh hién hanh cta Nha
truong.

Céc giang vién hudéng dan, sinh vién thyuc tap t6t nghiép ciia Khoa Kinh té
thue hién dang Quy dinh nay.



Trong qua trinh thyc hién, néu giang vién huéng dan khong thyuc hién, khong
giam sat sinh vién thyc hién dang Quy dinh nay s& phai huéng dan lai, phai chiu trach
nhiém trudc BO mon va Ban Chu nhiém Khoa. Sinh vién khong thuc hién ding Quy
dinh nay sé& bi xem xét chua hoan thanh chuong trinh thuc tap tot nghiép; sinh vién s&
phai thuc tap lai tu dau; thoi gian cua dot thyc tap lai s€é dugc tinh tir ngay sinh vién co
don xin thuc tap lai dugc giang vién hudng dan, Truong Khoa Kinh té va Hiéu trudng
Nha truong xem xét, chap thuan.

TRUONG KHOA

——
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